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Monologisches Sprechen

8 Rückmeldungen geben

Rückmelderegeln
− Sei respektvoll.
− Sei ehrlich.
− Drücke deine eigene Meinung aus.
− Richte dich direkt an die Person, der du eine Rückmeldung erteilst.
− Nenne nicht zu viele Dinge, die dir nicht gefallen. 

Rückmeldungen vorbereiten
 1  Lies die Rückmelderegeln.

 2  Informiere dich, zu welchem Thema du Rückmeldungen geben sollst.

 3  Informiere dich, nach welchen Kriterien du Rückmeldungen geben sollst.

 4  Schreibe deine Rückmeldung in Stichworten auf.
 – Notiere, welche Kriterien erfüllt worden sind. 
 – Notiere, was verändert werden soll. Belege das mit einem Beispiel.
 – Notiere einen Tipp oder stelle noch offene Fragen.

Rückmeldungen geben 
 5  Formuliere deine Rückmeldung.
 – Mache einfache Sätze. 
 – Halte dich an die Rückmelderegeln.

Mit einer Rückmeldung teilst du jemandem mit, was 
du über ihre oder seine Arbeit denkst. Dabei helfen  
dir die vorher abgemachten Kriterien. Rückmeldungen 
können auch schriftlich abgegeben werden. 
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Rückmeldungen geben
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Dialogisches Sprechen

9a  An Gesprächen teilnehmen: 
Gesprächsregeln

Gesprächsregeln
– Melde dich, wenn du reden willst.
–  Knüpfe an andere Beiträge an. Verwende dazu die Redemittel  S. 27. 

Mache deutlich, worauf du dich beziehst:
 –  Nenne den Namen der Mitschülerin oder des Mitschülers, auf die oder 

den du dich beziehst.
 –  Wiederhole kurz ihre oder seine Aussage.
 –  Verwende Wörter, die deine Vorrednerin oder dein Vorredner schon  

gebraucht haben.
 –  Fasse einen anderen Beitrag zusammen und füge dann deinen Beitrag 

an. 
 –  Stimme den Argumenten der anderen zu oder versuche, ihre Argumente 

zu entkräften. Dazu kannst du Aussagen anzweifeln, anderen Meinungen  
widersprechen oder Argumente hinterfragen.

– Bleibe beim Thema.

– Begründe deine Meinungen und Behauptungen.

– Drücke dich kurz und klar aus.

– Sprich laut und deutlich.

– Schaue beim Reden die anderen an.

– Greife niemanden persönlich an.

– Lache niemanden aus.

– Höre zu, wenn andere reden.

– Lasse andere ausreden.

– Führe keine Nebengespräche.

Damit ein Gespräch erfolgreich geführt werden kann, 
braucht es Gesprächsregeln. Solche Regeln helfen  
dir auch, am Gespräch aktiv teilzunehmen und deine 
Meinung einzubringen. 
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An Gesprächen teilnehmen: Gesprächsregeln
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